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LA MINISTRA DE EOUCACION 

CONSIDERANDO: 

Que las politicas educativas del Ministerio de Educación se orientan a revisar 

periódicamente, la adecuación de los pansa de estudios. a efecto de que 

respondan a las caracterlsticas YJlé~sjdades de la poblaci6n. 


CONSIDERANDO: 

Que es necesario modificar el Acuerdo MinisteriaIAO"A" de. fecha 21 de febrero de 

1995, con l<lfihalidad deadecuar,ampliar y diversificar Jaso.pciones educativas 

qUe demanda.lapóbfaci6n estudiantil que trabaja y cursa. estudios en la modalidad 

Plan fin de Semana. 


POR TANTO: 

Con f~ndamento en lo que determinan los Articulos: 1.94 literales a) y f) de la 

Constitución PoHtita ae la República de Guatemala. 8. 10 Y 66 del Decreto 

Legislativo ñúmero 12~91 Ley de Educación Nacional y 2° del Acuerdo Gubernativo 

165-96·Creación de las Direcciones Oépartamentales de Educación. 


ACUERDA: 

Articulo 1. Modificar y ampliar el Acuerdo Ministerial 40 lOAD de fecha21de febrero 

de 1995, en lo que se refiere a Jospensa. duración de éstudios y horarios de las 

carreras de Perito Contador, Secretariado y Oficinista, Secretariado BilingOe, Cicio 

Básico, Perito Contador con Orientaci6n en Computación y Bachillerato en 

Computaci6n con OríentaciónComerclai. en modalidad Plan fin de Semana, 


Artículo 2. Modificar el Articulo 7 de la manera siguiente: 

PENSUM DE ESTUDIOS DE LA CARRERA DE PERITO CONTADOR 

PLAN FIN DE SEMANA 


CUARTOGRAOO 	 PERIODOS SEMANALES 

Contabilidad de Sociedades 	 5 
MalemátícaComercial 	 4 

3. Fundamentos de Derecho 3 

4, Inglés ComercÍl,ll1 3 

5. Redacción y Correspondencia Mercantil 	 4 
6. Introducción ala Economla 	 2 
7 . Ortogr~fla y Caligrafla 	 2 
8. 	 Administración y OrganizaCi6il de Ofícinas 2 


5
9. 	 Computaci6n I 

TOTAL 30 


rmpn',n ," r..:N,l.I.TF.X 

http:r..:N,l.I.TF


128 MINISTERIO DE EDUCACION 

Guatem~la, C. A. 

QUINTO GRADO 	 PERIODOS SEMANALES 

1. Contabilidad de Costos 	 4 

2. Cálculo Mercantíl y Financiero 	 5 

3. Inglés Comerc.ial" 	 3 

4. legi!tlación Fiscal 'i Aduanal 	 2 

5. Finanzas PÚQlicas 	 2 

6. Geografia Económica 	 2 

7. Catalogaci6n y Archivo 	 2 

6. Mecanografia 	 5 

9. 	 Computaci6n 11 5 


TOTAL 30 


SEXTO GRADO 	 PERIODOS SEMANALES 

1. Contabilidad Bancaria 	 5 

2. EstadIstica Comercial 4 

3.. Contabilidad Gubernamental Integrada 5 

4. Ofganizaci6ndeEmpresas 	 2 

5. Elica Profesional yRelaclones Humanas 	 1 

6. PrácficaSupervisada 	 5 

7. Auditorla 	 3 

8. Derecho Mercantil y Nociones de Perecho Laboral 1 

9. Computación Ifl 	 3 

10. Seminario sobre Problemas Socíoeconómicos de 

Guatemala 

TOTAL 30 


i/""'. 
Artículo 3. Se modifica el Articulo 8 el clIal quedaasl: la carrera de Secretariado 
y Oficinista, Secretariado BílingOe y cualquier otra modálldad qué haya sido 
autorizada en Plan fin de Semana. a partírde 1999 déberá~mpartirse&ilcretariado 
y Oficinista con dos anos de duración. SecretatiadoBiUngOe y cualquier otra 
modalldadcon tres anos de duración, quedando ()blig~()s los centros educativos 
que prestan este servicio a presentar .ante el Sistema Nacional deMejotámiento de 
los Recursos Humanos y. Adecuaci6 n Curricular -SIMA(:}- yD/receiones 
Departamentales de Educación, en los tres meses siguiel'ltéS a la emisión de este 
Acuerdo, los materialeseducatívos,y lecciones porcada asignatura. elabótadascon 
base a la sustentación te6rica y cientlfica y con el portenta~ de entrega que 
corresponde a larnodalidad a Disfancia.¡:;stán alJtorízadas las alurnnasque hayan 
cumplido 17 anos de edad. / 

Artículo 4. Se modifica el AFtlculo9, el cual queda de la. siguiente manera: 
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PENSUM DE ESTUDIOS OE LA CARRERA OESECRETARIADO 
y OFICINISTA PLAN FIN DE SEMANA 

CUARTO GRADO PERlODOS SEMANALES 

1. Redacción y Correspondencia I 4 
2. Orto..caligrafla 

3, Taquigrafia I . 
 5 
4. Mecanografla I 5 
5. Matemática Comercial 4 
6, Inglés Comercial I :3 
7. Contabilidad 3 
8. Compl,rtación I ~'-,---

TOTAL 	 30 

QUINTO,GRADO PERIODOSSEMANA4ES 

1. Redaccíón'y Correspondencia 11 3 
2. Taquigraf!a 11 4 
3. Mecanografía 11 5 

....4. Administración y Práctica. de Oficina 	 /.. 

5. Estudios Socioecon6micos de Guatemala 2 
6. Relaciones Públicas y Etica Profesional 	 2 
7. Catalogación y Archivo 3 
8. Práctica Supervisada 5 
9. Computación 11 ---..-!I_-

TOTAL 	 30 

PENSUM DE ESTUDIOS. DE LA CARRERA DE SECRETARIADO BILINGOE 
'(ESPAfJOL -INGLES) PLAN FIN DE SEMANA 

CUARTO GRADO PERIODOS SEMANALES 

1. Redacción y Correspondencia I 	 4 
2. Orto-Caligrafla 2 
3. TaqUigrafía I 4 
4. Mecanografla I 	 ::) 

5. Materpátíca Comercial 	 3 
6. Inglés Comercial I . 
7. Contabilidad 	 '" 2 
8. Computaci6n I 	 2 
9. 	 Inglés Avanzado I _4,,,--__ 


TOTAL 30 


-
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QUINTO GRADO 	 PERIODOS SEMANALES 

1. Redacción y Correspondencia 11. 	 3 
2. Taquigrafta 11 	 4 
3. Mecal'lOgrafia 11 	 5 
4. Administración y Práctica de Oficina 	 2 
5. Taquigrafla en Inglés I 	 4 
6. Inglés Avanzado 11 	 4 
7. Catalogaci6n y Archivo 	 2 
8. Inglés Comercial U 	 4 
9. 	 Computación 11 2 


TOTAL 30 


SEXTO GRADO 	 PERIODOS SEMANALES 

1. Inglés Avanzado 111 	 4 
2. Taquigrafla en Inglés 1/ 	 4 
3. ,Cohversación 4 
'4. MecCilnografla en Inglés 4 
,5. Traducción 2 
6. Práctica Supervisada en Espatlol 	 4 
7. Práctica Supervisada en Inglés 	 5 
8. Relaciones Humanas yEticaProfesional 	 1 
9. 	 Estudios SociQeconómicos de Guatemala 1 


__1'--__
10.Computaci6n 111 

TOTAL 30 


Artícul~ 5. ~odificar ei ArtlculP 1 Del cual queqaast: El Ciclo Básico Plan find~) 
Semana a partir de 1999, deberá impartirse con tras at'los de duración. quedando 
obligados los centros educativos que prestan este servicio a. presentar ante el 
Sistema Nacional de Mejoramiento de los Recursos Humanos y Adecuaci6h 
Curricular -SlMAC- y Direcciones Departamentales de Educacíón. en los tres 
meses siguientes a la emisión de este Acuerdo, los materiales educativos y 
lecciones por cada asignatura, elaborados en base a la sustentaci6n técnica y 
cientlfíca y con el porcentaje de entrega que corresponde a la modalidad a 

.Distancia. Están autorizadoslosesludiantes que hayan cumplido 15 at'los de edad 
para estudiar estamodalidad. 

Artículo 6. Se modifica el Articulo 11 de la siguiente manera: Todos lo!'; 
establecimientos educativos privados que imparten esta modalidad educativa 
~colar. quedanobligad<>$ a iniciar la aplicación de los'pensa autoriZados én el 
presente Acuerdo con Primer Gra~ Básico y Cuarto de las carreras del Ciclo 
Diversificado en elciGlo escolar 1999. ' 



MINISTF1UO DE EDUCACION 

G\!atemala, C. A. 

PENSUM DE ESTUDIOS DEL CICLO DE E;DUCACIONBASICAOOE CULTUAA 
• GENERAL PLAN FIN DE SEMANA: 

PRIMER GRADO PERIODOS SEMANALES 

1. Idioma Espal'lol I 5 
2. Matemática I 5 

3~ Ciencias Naturales J 
 5 
4. Estudios Sociales I 5 
5. Formación Musical I 2 
6. Artes Plástieas I 2 
7. Idioma Inglés I 4 

TOTAL 28 

SEGUNDO GRADO PERIOOOSSEMANAl.ES 

1. Idioma Espal'lof JI 5 
2. Matemática 11 5 
3. Ciencias Naturales ti 5 
4. Estudios Sociales 11 5 
5. Formación Musical JI 2 
6. Artes Plásticas 11 2 
7. Idioma Inglés If 4 

TOTAL 28 

TERCER GRADO PERIODOS SEMANALES 

1. Idioma Espafiollll 5 
2.•Matemática rn 5 
3. Ciencias Naturales 111 5 
4. Estudios Sociales 111 
5. Formación Musical ni 

5 
2 

6. Artés Plásticas 111 2 
7. Idioma Inglés 111 4 
8. Contabilidad General 3

30-- TOTAL 1 

La asignaklra de Mecanografía Básica es obligatoria, podrá ser cursada 'Y aprobada 
en cualquiera de los tres grados del Ciclo de EduCación Básica 6 de Cultura 
General en el establecimiento, o en Academia Comercial debidamente autorizada Y 
en jornada diferente a la modalidad Plan fin de Semana. 

Artículo 7. Se auto.rizan las carreras de Perito Contador con Orientaci6n en 
Computaci6n y Bachillerato eh Computación con Orientaci6n Comercial. en 
Modalidad Plan fin de Semana, con el síguientepensum de estudios: 

_______________.!;:',,::,:: •..::,..:,.._r~.I'~ ... ......::..; .. ..,~~l~:r!::I'.~~·___________ ______._~ 

« .( 
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PENSUM DE ESTUDIOS OELA CARRERA DE PERITO CONTADOR CON 
ORIENTACION EN COMPUTACION PLAN FfN DE SEMANA 

CUARTO GRADO 	 PER1000SSEMANALES 

1. Contabilidad de Sociedades 	 4 
2. Matemática Comercial 	 4 
3. Fundamentos de Derecho 	 2 
4. Inglés Comercial I 	 2 
5. Redacción y Correspondencia Mercantil 	 2 
6. Introducción a la Economfa 	 2 
7. Ortografla y Caligrafla 2 


. 8. Administraci6n y Organizaci6n de Oficinas 5 

9. 	 Computación I 5 


TOTAL 30 


.QUINTO GRADO PERlOOOS SEMANAL~S 

7, '.' 

1. Contabilidad de Costos 	 4 
2. Cálct.i'te! Mercantil y Financiero 	 4 
3. Inglés Comercial 11 	 2 
4. Legislación Fiscal y Aduanal 	 3 
5. Finanzas Públicas 	 2 
6. Geograflat:con6mica 	 2 
7. Catalogación y Archivo 	 2 
8. Mec3nografla 3 

9, Computaci,6n 11 4 

10. Programación 11 4 


TOTAL 30 


SEXTO GRADO 	 PERIODOS SEMANALES 

1. Contabilidad de Costos 	 4 
2. Estadistica Comercial 	 4 

• 3. Contabiíidad Gubernamental Integrada 	 4 
4. Organización de Empresas 	 2 
5. Etica Profesional y Relaciones Humanas 	 1 
6. Práctica Supervisada 	 5 
7. Auditorla 3 

.8. Derecho Mercantil y Nociones de Derecho Laboral 1 

9. Compulación /JI 	 3 
10. Programaci6n tII 	 3. 
11. Seminario sobre Problemas Socíoecon6micos de 

Guatemala 	 1 
TOTAL 31 
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PENSUM DE ESTUDIOS DE LA CARRERA DE BACHILLERATO EN 

COMPUTACION CON ORIENTACION COMERCIAL PLAN FIN DE SEMANA 


CUARTO GRADO 	 PERIODOS SEMANALES 

1. Matemática 1 	 4 
2. Fisiea j 	 4 
3. Computación I 	 4 
4. Programación I 	 4 
5. Idioma Inglés I 	 2 
6. Contabilidad I 	 2 
7. Estad Istica 	 3 
8. Comunicación y Literatura 	 2 
9. Estudios Sociales 	 2 
10. Lógica Matemática 	 3

• TOTAL 	 30 

QUINTO GRADO 	 PERIODOS SEMANALES 

1. Matemática 11 	 4 
2. Programación fI 	 4 
3. Programación Comercial 	 4 
4. Contabilidad 11 	 3 
5 . .Inglés Técnico 	 3 
6. Administración 	 3 
7. Problemas Socioeconómicos 	 2 
8. Etiea y Relaciones Humanas 	 2 
9. Educacl6nEstética 	 2 
10. Seminario 	 3 


TOTAL 30 


Artículo 8. Se modifica el Articulo 12 de la siguiente manera: 

El horario que se establece con carácter obiigatorio para la modalidad Plan fin de 
Semana, en el Ciclo de Educación Básica o de Cultura General yen las carreras 
autorizadas es el siguiente: 

Ola Sábado de 7:00 a 12:00 horas yde 13:00 a 18:00 hocas. 

Ola Domingo de 7:00 a 12:00 horas . 
. 
Artículo 9. Se modifica el Articulo 14 el cual queda asl: Para las carreras de 
Perito Contador. Secretariado y Oficinista, Secretariado BilingUe, Ciclo Básico, 
Perito Contador con Orientación en Computación y Bachillerato en Computación 
con Orientación Comercial. en Modalidad Plantin de Semana, el Ministerio de 
Educación a través del Sistema Nacional de Mejoramiento de los Recursos 
Humanos y Adecuación Curricular -SIMAC- y las Direcciones Departamentales de 
Educación, aplicarán pruebas estandarizadas del proceso educativo en dichas' 
mo?alidades. 
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Artículo 10. ·Se modifica el Articulo 15 de la siguiente manera: 


Los asuntos no previstos serán resueltos por las Direcciones Departamentales d(!

Educación Con el apoyo de SIMAC. 

Artículo 11. El presente ACIJerdo entrara en vigencia a Partir del ciclo escolar mil 

novecientos noventa y nueve y qeberá publicarse en el Diario Ofiéial. 


COMUNJQUESE. 


